BURMISTRZ JOZEFOWA

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Jozefowa
ogtasza otwarty i konkurencyjny naboér
na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki: Warsztaty Terapii Zajeciowej w Jozefowie, ul. Czestawa Muzacza
ySelima” 1/2

1) Data ogtoszenia naboru: 14.07.2020 .

2) Stanowisko pracy: Kierownik Warsztatéw Terapii Zajeciowej w Jozefowie na czas
okreslony od 30.07.2020 r. do 28.02.2021 r.

3) Wymiar czasu pracy: petny etat.

4) Warunki wynagrodzenia: nie nizsze niz okre$lone w rozporzadzeniu Rady Ministréw
z 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzadowych (Dz. U.
z2 2018 r. poz. 936 ze zm.).

2. Miejsce wykonywania pracy: Warsztaty Terapii Zajeciowej w Jozefowie, ul. Czestawa
Muzacza ,Selima” 1/2.

3. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, obywatelstwo jednego z panstw Unii Europejskiej lub tez innego
panstwa, ktorego obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

2) wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne zwigzane z zarzadzaniem,

3) co najmniej piecioletni staz pracy na stanowisku kierowniczym o charakterze zgodnym
z wymaganiami na ww. stanowisku pracy,

4) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

6) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysinego przestepstwa skarbowego,

7) nieposzlakowana opinia, uczciwos¢, sumiennosé, rzetelnosé, obowigzkowosé.

4. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Warsztatach Terapii Zajeciowej w J6zefowie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, byt
wyzszy niz 6%.

5. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos$¢ problematyki dotyczacej oséb z niepetnosprawnoscig, ich potrzebami,

mozliwosciami przywracania sprawnosci i wsparcia pozwalajgcymi na ich w miare
samodzielne zycie,

2) bardzo dobra znajomos$¢ przepiséw z zakresu dziatalnosci Warsztatow Terapii
Zajeciowej, prawa administracyjnego, samorzgdowego oraz procedur postepowania
administracyjnego,




3) umiejetnos¢ obstugi programéw MS Office,
4) umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy,
5) kreatywnos¢, samodzielno$¢, komunikatywnosé,

6) wysoka kultura osobista.

. 0golny zakres zadan:

1) organizowanie i nadzorowanie pracy oraz sposobu funkcjonowania placéwki zgodnie z
celami okreslonymi w Regulaminie Warsztatow Zajeciowych w Jozefowie,

2) planowanie budzetu warsztatéw i gospodarowanie przyznanymi Srodkami zgodnie z
obowiazujacym prawem,

3) skladanie okresowych informacji i sprawozdan finansowych Radzie Miejskiej w
J6zefowie i PFRON,

4) dbanie o stan obiektu oraz powierzone mienie,
5) przestrzeganie przepiséw BHP, p.poz, sanitarnych i innych,

6) nadzér nad dokumentacja merytoryczng prowadzong przez poszczegblnych
pracownikow.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1) stanowisko pracy usytuowane jest na pietrze budynku usytuowanym pod adresem
wymienionym w pkt 2,

2) oswietlenie w pomieszczeniu biurowym — naturalne i sztuczne,

3) wentylacja pomieszczenia — naturalna i ogrzewanie w okresie jesienno — zimowym —
min. + 18° C,

4) czynniki szkodliwe dla zdrowia lub warunki uciazliwe wystepujgce na stanowisku
pracy: obstuga komputera,

5) praca wymaga wspotpracy z pracownikami warsztatow w zakresie prowadzonych
przez nich spraw.

. Wymagane dokumenty i oswiadczenia.

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
2) list motywacyijny,
3) zyciorys (CV),

4) kopie dokumentow stwierdzajace wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje, doswiadczenie
zawodowe oraz wymagany staz pracy,

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu z petni praw publicznych oraz o braku prawomocnego wyroku sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysdlne przestepstwo
skarbowe,

6) oswiadczenie o prowadzeniu lub nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j,



7) potwierdzenie zapoznania sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i
sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie przystuguja w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, ktéra stanowi zatacznik do ogtoszenia o
naborze,

8) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych.
Wymienione dokumenty muszg by¢ wiasnorecznie podpisane.

9) osoba nieposiadajagca obywatelstwa polskiego musi posiada¢ znajomos$é jezyka
polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

10) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, powinny byé sktadane wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego,

11) numer telefonu i adres do korespondencji elektronicznej.
Termin i miejsce sktadania dokumentoéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne umieszczone w zapieczetowanej kopercie z dopiskiem
»Nabor na stanowisko Kierownika Warsztatow Zajeciowych w Jozefowie” nalezy sktadad
w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Jézefowie, ul. Kosciuszki 37 (pokdj nr 14) lub przestaé na
adres Urzedu Miejskiego w Jozefowie ul. Kosciuszki 37, 23-460 Jozeféw w nieprzekraczalnym
terminie do 24 lipca 2020 r. do godz. 14°° (decyduje data wptywu).

Zgtoszenia kandydatow ztozone po terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogtoszeniu nie beda
brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Zasady rekrutacji: wstepnego wyboru kandydata dokona komisja powotana przez Burmistrza
Jozefowa. Kandydaci, ktérzy przejda wstepna selekcje, zostang powiadomieni telefonicznie o
miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacje o przebiegu naboru, a takze o jego rozstrzygnieciu, zostang upowszechnione na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Jézefowie.

Informacja o wynikach naboru bedzie przekazana kandydatom indywidualnie w formie
pisemnej odpowiedzi.

Jednoczesnie informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng nalezy zgtosi¢ sie z dokumentem
potwierdzajgcym tozsamosc.

Jozefdéw, 14 lipca 2020 r,

(Burmistrz Jézefowa)



